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“Servi uns aos outros, cada um conforme o dom que recebeu.”
1 PEDRO 4,10
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Este aplicativo é um apoio pratico. Caminhe sempre em comunhdo com a coordenacao do grupo,
com a RCC diocesana e com as orientacdes da Igreja local.

1 - PRIMEIROS PASSOS

Entrando no aplicativo

e Togue em Entrar na minha conta no fim do menu. Use e-mail e senha ou entre com o Google.
« Ao digitar a senha, toque no icone de olho para ver ou esconder o que foi digitado.

e Ao criar conta com e-mail, confirme o endereco pelo link enviado antes do primeiro acesso.

* No celular, togque no botdao de menu (trés linhas) no alto da tela para abrir as areas.

e Use o botao de lua/sol no alto da tela para alternar entre o modo claro e o modo escuro. A
escolha fica guardada no aparelho.

Instalar como aplicativo no celular

Android (Chrome) Abra o site, toque nos trés pontinhos e escolha Instalar aplicativo ou Adicionar a
tela inicial.

iPhone (Safari) Abra o site, toque em Compartilhar (quadrado com seta) e escolha Adicionar a Tela
de Inicio.

O icone do terco dourado com a rosa aparece na tela do celular e o app abre em tela cheia, como
um aplicativo comum. E preciso internet para usar.
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2 - QUEM ACESSA O QUE

Acessos e sigilo

Existem trés tipos de pessoa no aplicativo. Cada uma enxerga no menu apenas as areas que pode

abrir.
Coordenador Responsavel de Servo (conta
geral ministério comum)
Visao geral, Guia, Escala, Sim Sim Sim (seus préprios
Roteiro registros)
Musica e Artes Sim S6 o responsavel da Musica Ndo
Intercessao (sigilo) Sim S6 o responsavel da Nao
Intercessao
Acolhida (fichario) Sim S6 o responsavel da N&o
Acolhida
Nucleo de Servico e Financeiro Sim Nao Nao
Relatério mensal Sim Nao Nao
Coordenacao (permissdes) Sim Nao Nao

Como liberar o acesso de alguém
» Entre como coordenador e abra a drea Coordenacao.

e Para um novo coordenador geral: digite o e-mail em Coordenadores do grupo e toque em
Adicionar coordenador.

» Para um responsavel de ministério: em Responsaveis dos ministérios, digite o e-mail, escolha
MUsica e Artes, Intercessdo ou Acolhida e toque em Adicionar responsavel.
» A pessoa deve entrar com exatamente o mesmo e-mail. O acesso é liberado automaticamente.

» Para retirar o acesso, toque na lixeira ao lado do e-mail. Uma pessoa pode ser responsavel por
mais de um ministério.

Sigilo garantido pelo servidor: mesmo que alguém tente abrir uma drea sem permissado, os dados

nao sao enviados. Notas pastorais reservadas e valores financeiros nunca entram no relatério
impresso.
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3 - MAPA DAS AREAS

As 10 areas do aplicativo

Visao geral Atalhos, Terco do dia, festas marianas, aniversariantes e préximo encontro
Guia dos ministérios Missao, preparacdo espiritual e 4 etapas de formacdo por ministério
Escala semanal Equipe de servos, fungdes do encontro e envio pelo WhatsApp

Roteiro da reuniao Os 5 momentos do encontro e o cadastro de encontros

Musica e Artes Repertério do més, cifras/links, escala interna e checklist de ensaio
Intercessao Mocdes, pedidos de oracao e gracas, com sintese para o relatério

Acolhida Fichdrio de visitantes, histérico, retorno e encaminhamento

Nucleo de Servico Pautas, metas, acompanhamento das equipes e Financeiro

Relatério mensal Resumo pastoral pronto para imprimir

Coordenacao Liberar coordenadores e responsaveis de ministério

4 - AREA POR AREA

Passo a passo

Guia dos ministérios

» Escolha o ministério nas abas do alto.

» Leia a missdo e a preparacao espiritual antes de servir.

» Percorra as 4 etapas e toque em Marcar como concluida ao terminar cada uma.

Roteiro da reuniao
e Escolha o tipo de encontro: grupo de oracao, formacao, reuniao de servos, confraternizacao,
retiro, surpresa de aniversario, adoracao, missa, seminario, evangelizacdo ou ensaio.

* Na surpresa de aniversario, escolha o aniversariante e informe o e-mail de quem nao pode ver:
essa pessoa ndo verd o encontro em nenhuma parte do app. Na Visao geral, use Planejar
surpresa ao lado de cada aniversariante.

» Cadastre o encontro com data, tema, passagem biblica e observacdes; filtre a lista por tipo.

e Siga os 5 momentos: preparacao da equipe, acolhida, louvor e oracao, Palavra e partilha, envio
e cuidado.

Escala semanal

« Cadastre os servos com nome, ministério e aniversario (opcional).
» Escolha o encontro, o ministério, a funcdo e o responsavel e toque em Adicionar a escala.
e Toque em Enviar escala pelo WhatsApp para mandar a escala pronta ao grupo da equipe.

Musica e Artes

* Escolha o més e cadastre as musicas com link de cifra ou video.
e Use o checklist para ensaios e momentos de espiritualidade da equipe.
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Intercessao
e Registre mocdes, pedidos e gracas alcancadas.

» Escreva uma sintese aprovada e marque como discernida para que apareca, sem detalhes, no
relatério.

Acolhida

e Cadastre cada visitante na primeira visita.
e Atualize o status de retorno, o encaminhamento e acrescente notas no historico.

Nucleo de Servico e Financeiro
* Registre pautas, metas do més e acompanhamento das equipes.
* No Financeiro, lance entradas e saidas; veja saldo anterior, do més e atual.

» Toque em Planilha do més ou Planilha do ano para baixar os lancamentos e abrir no Excel ou
Google Planilhas.

Relatorio mensal

» Escolha o més e confira encontros, acolhidos, mocdes discernidas e formacao.
e Toque em Imprimir; para gerar PDF, escolha “Salvar como PDF” na janela de impressao.
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5 - NOVIDADES DESTA EDICAO

Para rezar e cuidar melhor

Responsaveis de Coordenacao Cada lider cuida sé do seu espaco, com sigilo entre os
ministério ministérios
Terco de hoje Visao geral Mostra os mistérios do dia com as passagens biblicas, para

rezar com a equipe

Calendario mariano Visao geral Préximas festas de Nossa Senhora com sugestao de tema; 7
de outubro é a festa do nosso grupo

Aniversariantes Visao geral Servos que fazem aniversario nos préximos 30 dias
Escala no WhatsApp Escala semanal Abre o WhatsApp com a escala ja escrita (surpresas vém
com alerta)
Planilha do financeiro Ndcleo Baixa os lancamentos do més ou do ano
Modo escuro Alto da tela Mais conforto em encontros a noite
Instalar no celular Navegador do icone na tela inicial, abre como aplicativo
celular

Mistérios por dia da semana

Segunda e sabado Gozosos
Terca e sexta Dolorosos
Quarta e domingo Gloriosos
Quinta Luminosos
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6 - ROTINA SUGERIDA

Semana e meés da coordenacao

Cavamio ——aum ——omer

Inicio da semana Coordenacao Cadastrar o encontro no Roteiro e conferir as festas
marianas

Até quarta Responsaveis Montar a escala do seu ministério e enviar pelo WhatsApp

Até sexta Mdusica Fechar repertério e ensaio; checklist de espiritualidade

Dia do encontro Todos Rezar o Terco do dia com a equipe; seguir os 5 momentos

Apds o encontro Acolhida e Intercessao Registrar visitantes, pedidos e mocdes

Reunido do Nucleo Coordenacao Pautas, metas e acompanhamento das equipes

Fim do més Coordenacao Lancamentos financeiros, planilha e Relatério mensal
impresso

7 - DUVIDAS FREQUENTES

Respostas rapidas

Liberei o e-mail mas a pessoa ndo vé a area.

Ela precisa entrar com exatamente o mesmo e-mail. Peca para sair e entrar de novo.
O responsavel da MUsica vé a Intercessao?

Nao. Cada responsavel vé somente o espaco do seu ministério.

Os valores do financeiro saem no relatério?

Nunca. O financeiro fica apenas no Nucleo; a planilha sé é baixada por coordenadores.
Esqueci minha senha.

Peca ajuda a coordenacdo; entrar com o Google também é uma opcao.

O aplicativo funciona sem internet?

Nao. Ele pode ser instalado no celular, mas precisa de conexao para salvar e ler os dados.
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